
   

 特任研究助手（研究本部 本部長室）募集要項（中途） 

【法人概要】 

法 人 名 公益財団法人 がん研究会 1908 年（明治 41 年）設立 

傘下組織 有明病院 がん研究所 がん化学療法ｾﾝﾀｰ がんﾌﾟﾚｼｼﾞｮﾝ医療研究ｾﾝﾀｰ 経営本部 

職 員 数 約 2,000 名 

所 在 地 
〒135-8550 東京都江東区有明 3-8-31 

ゆりかもめ有明駅より徒歩 2 分 または りんかい線国際展示場駅より徒歩 4 分 

【募集要項】 

募集職種 特任研究助手 所属：研究本部 本部長室 

雇用形態 契約職員（採用日から 3 月末まで。年度ごとの更新あり。評価の上、最長 5 年間更新可能）   

職務内容 

研究本部長室スタッフ（企画・運営支援） 

✓ 研究本部内の各種会議運営（スケジュール調整・会議資料準備・議事録作成） 

✓ 人事関連業務（採用/昇格人事・契約更新・評価等の手続き等） 

✓ 研究戦略・研究推進施策に関する業務支援（情報収集・整理・管理等） 

募集人数 1 名 

応募資格 

＜業務経験＞大学・研究機関等で研究事務、研究支援業務等の勤務経験のある方。 

生命科学、医学、薬学、理工学等の研究分野に関する基礎的な知識があることが望ましい。 

 （想定）業務経験 10年以上 

＜スキル＞ OA ： Excel(一般的な総加算 ・関数に加えて 、ピポッ ト テーブル 、

VLOOKUP/XLOOKUP 等を用いたデータ集計ができることが望ましい)、Word（報告書・議事

録作成）、PowerPoint(プレゼン資料作成)。Zoom・Teams 等を用いたオンライン会議運営経

験。語学：辞書等を利用して英文内容を理解できる。 

採 用 日 応相談。（早期就業可能な方歓迎） 

【勤務条件】 

勤 務 地 がん研究会 東京都江東区有明 3-8-31（転勤なし） 

勤務時間 週 5 日(月～金)、9：00～17：35（休憩 60 分） 

時間外勤務、休日出勤の可能性有※振替休日取得 

休  日 土曜、日曜、祝祭日、年末年始（12/29～1/3）、創立記念日（指定休日） 

休  暇 

休  職 

有給休暇（初年度、5 日勤務 4 月入職の場合 14 日）、慶弔休暇、産前産後休暇、育児休業、

介護休業 など  

給  与 ※経験を考慮し決定いたします。手当：通勤手当、時間外手当など     

社会保険 健康保険、介護保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 

諸 制 度 企業型確定拠出年金、団体生命保険、職員食堂など 

【応募方法】 

応募書類 ① 履歴書（任意）②職務経歴書 ③資格免許のコピー（お持ちの方） 

選考方法 ① 書類選考 ②面接 

応募方法 

＜メールの場合＞応募書類をメールにデータ添付、件名を「特任研究助手研究本部長室応

募書類」とし、youko.watanuki@jfcr.or.jp（綿貫）までメールしてください。 

＜郵送の場合＞〒135-8550 東京都江東区有明 3-8-31 公益財団法人がん研究会 研究本

部長室 封筒に「研究助手募集書類」と朱書きしてください 

提出期限 随時 ※定員に達し次第終了 

お問合先 

研究本部 本部長室 中武真由香 mayuka.nakatake@jfr.or.jp   

綿貫（秘書） youko.watanuki@jfcr.or.jp  

Tel: 03-3250-0111（内線 5231/5440） 
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